Provincia di Como
Settore Politiche Attive del Lavoro

MANUALE PER LA PRESENTAZIONE DEI PIP SUI PROGETTI DI APPRENDISTATO

1) All'interno dell'applicativo GBC, tra le voci del menl Gestione progetti presente sulla sinistra, scegliere » Progetti
ammessi e finanziati.
i R R

h Dossier Progetti
# Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

m Gestione Progetti

» Progetti ammessi e
finanziati S$
» Rendicontazione
economica

» Corsi di
recupero/paralleli

» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

2) Comparira una tabella con I'elenco dei bandi su cui I'ente ha avviato dei progetti. In corrispondenza del bando su
cui si vuole aprire il PIP, cliccare sul numero presente all'interno della colonna Avviati*

- N &

Progetti in fase di avvio INDIETRO ESPORTA STAMPA

Elementi trovati 28 «< 123 pagina 1di 3
Tipologia Progetti In Avvio|Avviati/Conclusi| |
CO0114 Catalogo PRIVATO Provinciale dei servizi integrati per I'apprendistato 2023 Quadro N 0 il 0 = |
C00112 Dote Lavoro Disabilita 2021 Quadro 17 0 (=]
CO0111 'Catalogo Provinciale dei servizi integrati per |'apprendistato 2023 Quadro 0 ) 0 = |
CO0109 Catalogo PRIVATO Provinciale dei servizi integrati per I'apprendistato 2022-23 Quadro 0 ts__ 0 7 =
C00105 Catalogo Provinciale dei servizi integrati per |'apprendistato 2022-23 Quadro 0 1 0 |
00100 'Catalogo Provinciale dei servizi integrati per I'apprendistato 2021-22 Quadro 1] 1 0 o= |
CO0098 Catalogo Provinciale dei servizi integraiti per |'apprendistato 2020-21 Quadro | 0 | 1 | o0 ;a
C00091 Catalogo Provinciale dei servizi integrati per I"apprendistato 2019 Quadro 0 ! 0 = |
CO0088 Catalogo Privato Provinciale dei servizi integrati per |'apprendistato 2019 Quadro [1] 6 0 A
C00082 Aggiornamento avviso Catalogo provinciale dell'offerta pubblica per I'apprendistato 2018 Quadro (1] 1 0 = |
Elementi trovati 28 « < 123 *»» pagina 1 di 3
* |l progetto deve essere in stato Avviato per poter aprire dei PIP
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3) Si aprira la pagina Progetti in stato Awviato, cliccare sul pulsante giallo P/P presente in alto sulla destra.

Progetti in stato Avviato MDIETRO s'r%a
Elementi trovati 1 pagina 1di 1
d Id - - ‘ N. Allievi
Progetto | Azione Titolo Progetto Stato [Rendicontato| Settore Totale
Catalogo provinciale dell’offerta per I'apprendistato - Formazione : | 5 ‘ E
£0200200121082 |esterna apprendisti competenze base/trasversali VAWIATI_ NO 1 | s E}‘D’ﬁéﬂ&&r'
pagina 1di 1

Elementi trovati 1

4) Allinterno della pagina successiva inserire il codice fiscale dell'allievo nel campo apposito e cliccare su Cerca.

Ricerca Apprendista per PIP

1l simbolo * indica che il campo é obbligatorio

(COdiCE ﬁivcjilce! - leto) m‘ Carica CF da CRS L.;
m

Visualizza Pip k

5) Comparira una riga con i dati dell'allievo, cliccare sull'icona &l Associa presente sulla destra.
&

Ricerca Apprendista per PIP NDIETRO  STAMBA

Il simbolo * indica che il campo & obbligatorio
Codice Fiscale *: |TS'!_|'5'|72A01F205] | &
(Immettere codice complets) Carica CF da CRS  CRS

cerca annulla

Visualizza Pip

Allievo Azienda

TEST TEST
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6) Si aprira la pagina Elenco PIP, cliccare sul pulsante Nuovo in alto a destra.

Elenco Pip di TEST TEST

= =
N INDIETRO ESPORTA STAMPA
Per creare un nuovo PIP utilizzare I'icona '"NUOVO' in alto.
Codice fiscale Cognome Codice modulo Ente
| [ seleziona v
Stato PIP Stato AP1 Codice PIP
Seleziona v [ seleziona

v —
[ Codice PIP | Data PIP | ente | ID Progetto | Destinatario | Stato Pip |  Data e Nr. protocolio |11 (11 |1 (1| |||

7) Nella pagina di inserimeto del PIP cliccare sull'icona della lente Q per selezionare i moduli da inserire.

Erogazione dei servizi per il lavoratore: TEST TEST, CF TSTTST72A01F205)
Data del : 23/08/2024

Modello AP1  Elenco Corsi
Categoria Servizio

Moduli per tipologia di Servizio
APA - Formazione esterna apprendisti competenze trasversali

Compila Moduli Nascondi

L azienda é una PMI? *

Osi Ono
L "apprendista ha esperienze formative per Osi O
| “apprendistato non finanziate dai dispositivi Si U No
provinciali?*
1l tutor aziendale ha gia ricevuto la .
formazione?* Osi Ono
L “apprendista € in possesso degli attestati
sulla sicurezza ai sensi del decreto legislativo
81/2008? *

Specificare su quale priorita collocare la dote I
=,

| Annulla | | Salva | | Invia |
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8) Inserire la spunta in corrispondenza dei moduli da aggiungere al PIP e cliccare sul pulsante Seleziona.

Elenco Moduli Servizio APA - APA - Formazione esterna apprendisti
competenze trasversali

Id Modulo: | |

Comune Sede Modulo: Tutti

Indirizzo Sede Modulo:

Cerca |

Trovati 1 moduli.

Id Modulo Titolo Modulo Indirizzo Sede | Comune Sede Totale Ore | Imporio
12808 test via volta *=* como 1] | (1] |

Seleziona t

9) Spuntare nuovamente i moduli appena aggiunti, compilare il resto dei campi richiesti e infine cliccare su Salva.

Erogazione dei servizi per il lavoratore: TEST TEST, CF TSTTST72A01F205]

Data del : 23/08/2024

Modello AP1  Elenco Corsi

Categoria Servizio Moduli per tipologia di Servizio

m Titolo | Sede/Ente | Tot.ore | Importo |

12808 | test | wia volta **= como CO 0 0

APA - Formazione esterna apprendisti competenze trasversali Q
Compila Moduli Nascondi

L"azienda € una PMI? *

®si O NoJ
L “apprendista ha esperienze formative per | :
| apprendistato non finanziate dai dispositivi | ®si Ono

provincializ=

1l tutor aziendale ha gia ricevuto la formazionedq |
e ¢ ®si Ono

L “apprendista é in possesso degli attestati sulls] | ®@s O
sicurezza ai sensi del decreto legislativo 81/2004p | '®'Si No

=

Specificare su quale prioritd collocare la dote = | TEST SRL

Presso: |

N. Ore:
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10) A questo punto il sistema tornera sulla pagina Elenco PIP, dove verra visualizzato il PIP appena inserito in stato
di Bozza. Per poter procedere all'invio definitivo e alla protocollazione del PIP & necessario prima caricare tutti gli
allegati obbligatori, il sistema non permettera diinviare il PIP se non sono presenti tali allegati. Per inserire gli allegati

cliccare sull'icona & Documentiin corrispondenza della bozza.

- 0 @ &
Elenco Pip di TEST TEST NUOYO INDIETRO ESPORTA STAMPA

Per creare un nuovo PIP utilizzare I'icona 'NUOVO' in alto.

Codice fiscale Cognome Codice modulo Ente
| [Seleziona v
Stato PIP Stato AP1 Codice PIP

[seleziona V] ] [eerea

Elementi trovati 1

Codice - - | Stato Data e Nr.
T = I

Azienda di test - C02002049 - Catalogo provinciale  TEST - TEST | ‘
C027937 |23/08/2024 /15 yo 7= dell'offerta per I'apprendistato ATTIVO BOZZA B é B @
Elementi trovati 1 pagina'l di 1

11) All'interno della pagina degli allegati verra visualizzato I'elenco dei documenti da inserire, quelli obbligatori ai fini

dell'invio sono contassegnati con S/ Per caricare un nuovo file utilizzare il pulsante - & Aggiungi.

'Obbligatorio Presente

Codice fiscale dell'apprendista (CNS)

(C.F. in corso di validita dell'apprendista) | sl
Documenti Vari | NO
Piano di intervento personalizzato | sI
(PI? firmato dsifente, dallszlends e dailspprendista (nl PLP dsve esssrdl anchs Is data)) |
Attestato sicurezza NO
Codice fiscale del rappresentante legale dell'azienda (CNS) | a1
(C.F. in corso di validita del rappresentante legale dell'azienda o di chi ne fa le veci) |
Permesso di soggiorno | NO
(Permesso di soggiorno in corso di validita) |
Documento di identita dell'apprendista | sI
(C.L in corso di validita dell'apprendista (& ammesso anche altro documento di riconoscimento tipo Patente, Passaporte.)) |
Documento di identitd del rappresentante legale dell’azienda |
(C.1 in corse di validita del rappresentante legale dell'sziends o di chi ne fa le veci (& anche altro documento di riconoscimento tipe | SI

Patente, Passaporto.])

Non & stato trovato alcun documento.
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12) Nell'elenco a discesa selezionare la tipologia di allegato che si sta caricando.* Nel campo Riferimento inserire una
descrizione oppure una numerazione progressiva. Tramite il pulsante Sfoglia selezionare il file da caricare. Cliccare su
Esava per inserire il documento.

ﬂpologl'a: | Documento di identitd del rappresentante legale dell'azienda V|

Riferimento: |1 |
Documento: Sfoglia...

=

SALVA  ANMMULLA

*E importante selezionare la tipologia corretta al momento del caricamento, poiché attraverso la presenza di tutte le tipologie obbligatorie il
sistema verifichera la possibilita di effettuare I'invio del PIP. Nel caso in cui documento d'identita e codice fiscale siano contenuti nel medesimo

file, caricare due volte lo stesso file selezionando la prima volta la tipologia Documento di identitd e la seconda la tipologia Codice fiscale.

13) I file caricati sono elencati nella parte bassa della pagina. Finché che il PIP si trova in stato di bozza & possibile
eliminare (Pulsante ) e ricaricare i file allegati. Dopo la protocollazione del PIP I'eliminazione non sara pill
disponibile, sara comunque possibile caricare nuovi file.

Sono stati trovati 5 documenti.

Data caricamento Documento Tipologia Riferimento Protocollo (Numero / Data) Operazioni
26/08/2024 9.05.04 test.pdf Piano di intervento personalizzato 1 5252053,’ 26/08/2024 9.05.04 A} X
26/08/2024 9.05.44 ”tar;t.pdf .I.)m:umento di identita del rappresentante legale dell'azienda 2 5252054 [ 26/08/2024 9.05.44 ﬁ X
26/08/2024 9.05.58 test.pdf \Documento di identita dell'apprendista 3 ;252056,’ 26/08/2024 9.05.58 !7 X
26/08/2024 9.09.16 test.pdf ‘Codice fiscale del rappresentante legale dell'azienda {CMNS) 4 é252058 J 26/08/2024 9.09.16 ﬁ X
26/08/2024 9.09.37 test.pdf bodice fiscale dell'apprendista (CNS) 9 ;252059 / 26/08/2024 9.09.37 H X

Page 1

14) Quando tutte le tipologie di documento obbligatorie saranno contassegnate da una spunta + in corrispondenza
della colonna Presente, il PIP sara pronto per l'invio.

Y e S ===t SR

Codice fiscale dell'apprendista (CNS)

(C.F. in corso di validitd dell'apprendista) ol v
Documenti Vari NO
Piane di intervento personalizzato S1
(FIF firmato dall'ente, dsll'azienda e dall'apprendista (nel PIF deve esserci anche lz dats)) W
Attestato sicurezza NO
Codice fiscale del rappresentante legale dell'azienda (CNS) 1
(€.F. in corso di validitd del rappresentante legale dell'azienda o di chi ne fa le veci) v
Permesso di soggiorno NO

(Permesso di soggiorno in corsc di validita) 1.
Documento di identitd dell'apprendista s
(C.1 in corso di validita dell'spprendista (& ammesso anche altro documente di riconoscimento tipo Patente, Passaporto.))

Documento di identitd del rappresentante legale dell’azienda

(C.1. in corso di validita del rappresentante legale dell'aziends o di chi ne fa le veci (& ammesso anche altro documento di 51 o
riconoscimento tipo Patente, Passaporto.))
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15) Chiudere la pagina degli allegati e tornare sull'Elenco PIP. Entrare sui dettagli del PIP tramite il pulsante blu L))

= = =¥
Elenco Pip del Bando CO0122 INDIETRO ESPORTA STAMRA

Codice fiscale Cognome Codice modulo Ente
TSTISTr2A01F | | ]
Stato PIP Stato AP1 Codice PIP

Err— —

pagina 1 di 1

Elementi trovati 1 i
Ct;li:;:e Data PIP . ID Progetto DeslinatarioI S;?;n | :,)ra‘::o‘e:"l::; I

e e el e ) el P MG
Elementi trovatl 1 pagina 1 di 1
16) Cliccare su /nvia e dare I'ok agli avvisi di conferma.

Erogazione dei servizi per il lavoratore: TEST TEST, CF TSTTST72A01F205]

Data del : 26/08/2024

Erogazione della dote N° C027938 Modello AP1  Elenco Corsi

Categoria Servizio Moduli per tipologia di Servizio
e

12808  test via volta =* como CO 0 0

APA - Formazione esterna apprendisti competenze trasversali Compila Q
Moduli Nascondi

L"azienda € una PMI? * [
l @si Onol

L apprendista ha esperienze formative per | apprendistato @si O |
non finanziate dai dispositivi provinciali?* Si NO_@
Il tutor aziendale ha gia ricevuto la formazione?* - |
®si Ono|

L "apprendista é in possesso degli attestati sulla sicurezza ai @si O |
sensi del decreto legislativo 81/2008? * Si LUNo|

Specificare su quale prioritd collocare la dote =: | TEST SRL v

Presso: |
N. Ore: |50
| Annulla || Salva InT's

17) Il PIP passera in stato presentato e il numero di protocollo sara visibile in tabella.

Element: trovat 1 pagina 1 di 1

Ot puaprp | eme | 10 progeto Sworis Joata e e protocate]| | || i
@8

Azienda di test - VIA C02002049 - Catalogo provinciale dell’offerta per  TEST - TEST 14/08/2024 09.07.36 -
C027938  23/08/2024 /5 o= I'apprendistato ATTIVO PRESENTATO |, 49515
Elementi trovati 1 pagina 1 di 1
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